Обязанности заместителя декана по курсу

После окончания сессии: 

· Лично составить списки для назначения студентов на стипендию, в том числе именные и социальные (5 июля, 30 января ежегодно); 
· Завизировать приказ на стипендию и нести ответственность за полноту и правильность его содержания по своим курсам (10 июля, 5 февраля ежегодно); 

· Завизировать списки на материальную помощь студентам курса, составленные профкомом; 

· Лично составить списки для переводного приказа на следующий семестр, в том числе находящиеся в академическом отпуске, имеющих повторное обучение, обучающихся по платной форме (10 июля, 5 февраля ежегодно); 

· Завизировать переводные приказы и нести ответственность за полноту и правильность их содержания (14 июля, 10 февраля ежегодно); 

· В соответствии с приказом ректора МГТУ “Об организации учебного процесса” подавать служебные записки на отчисление студентов или установление индивидуальных сроков сдачи задолженностей.

